
 
 

Chargé d’accueil (H/F) 
Université Inter-Ages du Dauphiné 

 
A propos de nous  
 
Acteur majeur dans les domaines de l’enseignement tout au long de la vie et de la 
culture, l’Université Inter-Ages du Dauphiné – UIAD est une association forte de plus 
de 5 500 adhérents qui propose des cours et des activités culturelles au quotidien dans 
le sud Isère. 
Près de 250 enseignants dispensent des enseignements. 

L’UIAD mène des projets ambitieux et développe une démarche qui favorise 
l’innovation et l’innovation participative de ses acteurs. 

Dans le cadre de son développement, l’UIAD recrute un(e) chargé(e) d’accueil.  

Si vous pensez que l’accueil est un métier utile et indispensable et que vous souhaitez 
intégrer une association qui vous permettra d’exercer vos talents. 

Alors rejoignez l’UIAD ! 

Nos valeurs  

Attachée à la bienveillance envers ses adhérents, ses enseignants, ses bénévoles et 
tous les membres de l’association qui coopèrent à son fonctionnement et son 
développement.  

Le mot du Directeur 

« Rejoindre l’accueil, c’est exercer dans un cadre de travail agréable au sein d’une 
équipe de collaborateurs à la fois salariés et bénévoles motivés. C’est aussi réaliser 
ses missions en transversalité avec l’ensemble des membres de l’association » 

Les missions 

• Accueillir et orienter tous les publics et répondre aux appels téléphoniques 
• Gérer et distribuer le courrier 
• Encadrer et gérer une équipe de bénévoles 
• Gérer et réaliser les inscriptions des adhérents 
• Mener diverses tâches administratives 

 

 



 

 

Profil recherché 

De formation supérieure, vous êtes dynamique, créatif et réactif. 
Vous avez une capacité d’adaptation, le sens du service, le goût du contact et un 
esprit d’équipe. 
Très organisé et autonome, vous faites preuve de rigueur avec un sens développé 
du travail bien réalisé et des missions bien accomplies.   
Vous maitrisez les outils bureautiques. 
Des connaissances du secteur associatif seraient appréciées.  

 

Conditions particulières 

• Contrat à durée indéterminée pour une activité hebdomadaire fixée à 28h 
• Poste basé à Grenoble à pourvoir en mai 2024 
• Rémunération brute mensuelle de 1 700 Euros 

 

Vous reconnaissez-vous dans cette annonce ? 

Nous attendons votre candidature ! 

Pour postuler, veuillez envoyer votre lettre de motivation et votre curriculum vitae 
exclusivement à l’adresse mail suivante : directeur@uiad.fr au plus tard le 19/04/2024. 

 

mailto:directeur@uiad.fr

