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Recrutement d’un
Responsable Administratif Financier

FNE Isere est une association qui agit depuis 50 ans avec son réseau d’autres associations
locales, de bénévoles et ses 8 salariés dans toute 1’Isére. FNE lutte contre toutes formes de
pollutions, de dégradations des espaces et des especes et milite pour 1’amélioration de
I’environnement.

Pour compléter son équipe de salariés organisés en pdles, FNE Isere recrute un Responsable
Administratif Financier qui, en lien étroit avec le Conseil d’ Administration ou son Bureau,
aura pour fonctions:

» Administration: secrétariat, gestion des contrats de services extérieurs, locaux, gestion du
systéme informatique et son administration (sauvegarde, maintenance...) en lien avec
I’entreprise prestataire de service, suivi des contrats de travail, temps de travail, absences,
accidents, ...

* Finances: compatibilité en lien avec le comptable (dépenses, préparation des salaires,
obligations légales, demandes de subvention, tickets restos, etc.), élaboration et suivi du
budget, TVA, fiscalité, ...

Le poste comprend une dimension polyvalente et évolutive selon les capacités du candidat

Une expérience ou des connaissances dans les domaines de I’environnement serait un plus

Le poste est a pourvoir pour la derniére semaine d’aoft

Salaire indicatif : 2300 € brut mensuel (convention collective de I’animation)

Envoyer votre CV et lettre de motivation a : isere@fne-aura.org
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