oo '91 [EB @ Régie de Quartier Villeneuve-V0
“ﬂ e J7 balerie de |'Arlequin 38100 Grenoble

Régie de auarlier Erenoble Tel : 0476 23 02 01 / 06 30 29 23 40
gViller.m,.;q- Vilage Okyrpique mail : recrufement® regiegrenoble.org

Fiche de poste : Concierge polyvalent

(DD INSERTION

Contexte

La Régie de Quartier Villeneuve-Village Olympique est une associafion loi 1301. créée par les habitanls du quartier pour
réaliser des services de proximité co-consiruits répondant aux besoins locaux. Dans ce cadre. la Régie de Quartier porte
un liers-lieu appelé la Machinerie. Ce lieu regroupera plusieurs activités :

- conciergerie de quartier ef d'enfreprise,

- un espace bricolage 3 Fabrication. et de médiation numérique

- une boutique de réemploi.

- un café associafif proposant des afeliers ef des renconires habitants
La conciergerie de quartier esf un bouquef de services & destination des habifants ef des enfreprises (pefits fravaux ef
mainfenances, livraison, manulention. neffoyage. efc.). Le concierge sera chargé de répondre aux sollicitations des usagers
ef de réaliser les infervenfions prescriles.

- Répondre aux sollicitations des usagers de la conciergerie en proposant des offres sur mesure (éfaf des lieux. budgef.
besoins. conditions d'inferventions, préparation du malériel ef des fournifures).

- Réaliser les services divers (bricolage. réparafions. mainfenance. livraisons. achafs, neffoyage. relais colis. efc.)

- Participer au suivi des commandes et des services réalisés (plateforme numérique et lien inferne),

- Informer et conseillers les usagers sur les services de la conciergerie, faire remonter les besoins.

- En lien avec I'équipe du tiers-lieu, animer des ateliers de bricolage (auforénovation, réparaion, efc.)

- Appui ponctuel sur les aulres activirés du liers-lieu (gestion de |'oufiltheque. ateliers bricolage. accueil. café. efc.).

- Participer activement & la vie et aux femps forts de la Régie de quartier (réunion d"équipe. journée de cohésion, efc.).

Jdavoir-faire el savoir-elre

- Aisance relafionnelle, pédagogie. sens du service - Aufonomie. sens de | organisafion,
- Compétence technique en bricolage et mainfenance - Connaissance de | oufil informatique ef capacité de
- bolt du fravail en équipe. suivi des aclivités,

Condifions du poste

- Conlrat & durée déterminé d'insertion (éfre €ligible a I'agrément d'inserfion)
- Temps plein base 33 heures

- Permis B souhaité



Jalaire niveau 1 de la convention collective des Régies de Quartier

Participation mufuelle et frais de fransport

Interventions inférieures e exférieures (& domicile. en enfreprise. en extérieur sur le quartier. selon les besoins)
Lieu de Iravail : & la Machinerie (11 rue des Peupliers) et au siege de la Régie (17 Galerie de |'Arlequin)

Poste & pourvoir au 03/05/21
Candidature par mail avant le 16/04/2021 & : recrutement® regiegrenable.org



