
FICHE DE POSTE 

Coordination administrative et technique du 
réseau ateliers vélos Rhône-Alpes pour le Ptit vélo 

dans la tête

L’ASSOCIATION 

Raison sociale 
Un P’tit Vélo dans la Tête

Adresse 
5 bis rue de Londres, 38000 Grenoble

Président 
Anne Vilain

Date prévisionnelle d’embauche 
15 juin 2010

CONTEXTE
L'association Un P’tit Vélo dans la Tête est une association de promotion du vélo urbain au 
quotidien.  Elle organise des évènementiels  autour de la promotion du vélo et  anime deux 
ateliers d'auto-entretien de vélo, à travers lesquels elle promeut la vélonomie. Avec plus de 
1900 adhérents, l'association est une des plus importante du réseau national des usagers de la 
bicyclette (FUBICY). Dans une dynamique active, elle a pour projet d'essaimer le concept 
d'ateliers vélos partout en France et participe pour cela à la création d'un réseau régional : le 
Réseau  Rhône-Alpes  d’Ateliers  Vélo  (RERA)   et  d'un  réseau  national  intitulé  Heureux 
Cyclage (www.heureux-cyclage.org).    

MISSIONS DU POSTE 
1. Coordination administrative et animation de l’association Un P’tit Vélo dans la Tête 

en relation avec le Réseau Rhône-Alpes d’Ateliers Vélo (RERA) et le réseau national 
Heureux cyclage des ateliers vélos (60%)
− Gestion  de  la  subvention  Rhône  Alpes  2010-2012  et  des  relations  avec  les 

associations du réseau
− Suivi  des  projets  en  relation  avec  les  réseaux  (évènements  coordonnés,  suivi 

général du projet et animation)
− Animation et réalisation de plusieurs projets spécifiques :

− Création d'un guide de création d'atelier vélos
− Création de vidéos pédagogiques sur la mécanique cycle
− Création/animation de fiches pédagogiques sur la mécanique cycle
− Conseil et accompagnement pour la création d'atelier vélos
− Création de documents de communication et possible représentation devant les 

média. Représentation du réseau auprès de certains institutionnels. 



− Aide  administrative  ponctuelle  sur  des  projets  :  autres  subventions,  stages, 
comptabilité, etc.

2. Gestion et animation des ateliers P’tit Vélo Grenoble et Campus (40 %)
− Technicien cycle (remontage de vélos)
− Récupération de vélos et gestion du stock
− Animation des permanences d'auto-réparation (accueil, conseils)
− Accueil et présentation de l'association

Nature du poste : CDD 12 mois 
Rémunération :  SMIC + 8 semaines de vacances

Temps partiel : 90 %
 
PROFIL DU CANDIDAT 
Le candidat devra aimer le vélo pour sa pratique et son utilité publique ! Il devra être 
usager de la bicyclette au quotidien ! 

1. Compétences
Sensible  à  la  problématique  du  recyclage  et  du  développement  durable  (voir  de  la 
décroissance), il devra être motivé, responsable, et capable d’accueillir du public ainsi que de 
former les adhérents à la mécanique cycle.  Il  devra savoir  organiser son temps de travail 
(divisé  en  de  multiples  projets).  Le  poste  nécessite  une  forte  capacité  à  convaincre  et  à 
défendre ses idées. Animateur, le candidat devra être en mesure de déléguer, faire naître des 
projets et en assurer le suivi. L'atelier fonctionnant en autogestion, une forte autonomie est 
attendue. Le tournage et montage de vidéo, ainsi que la gestion d'outils web devront susciter 
un fort intérêt pour qui se proposera pour le poste. La rédaction de rapport et la gestion de 
réunion seront nécessaires.

2. Expériences
Il  devra  posséder  une  bonne expérience  de la  vie  associative,  ainsi  que  des  capacités  de 
mécanique cycle. La connaissance théorique et pratique de gestion de projet serait un plus, 
ainsi  qu'une  expérience  centrée  autour  d'activités  d'écriture  (rapport,  document  de 
communication) et de représentation. Une première expérience professionnelle serait un plus.

LOCALISATION DU POSTE
Un P’tit Vélo dans la Tête
5 bis rue de Londres, 38000 Grenoble

Candidature à envoyer à :
contact@ptitvelo.net avec CV et Lettre de motivation

mailto:contact@ptitvelo.net

