8 Quai Maréchal Joffre
69 002 LYON
Téléphone : 04.78.37.19.48
Mobile : 06.79.78.58.09

recrutement(@alliancepec-rhonealpes.org

PROFIL DE POSTE
« Agent administratif et comptable »

CONDITIONS D'EMBAUCHES

CDD de 12 mois renouvelable du ler avril 2010 au 31 mars 2011

Temps partiel 70%

Rémunération : 958 € net/mois

Localisation : Lyon (Locaux d'Alliance PEC Rhone-Alpes, 8 quai du Maréchal Joffre a Lyon)

ETATS D'ESPRIT

Ce poste, au-dela de ses missions et des capacités qu’il requiert, suppose que la personne s’inscrive au
coeur de deux exigences partagées :

1) Se reconnaitre dans le projet associatif et politique d'Alliance PEC Rhone-Alpes et du réseau
régional des AMAP, notamment par une adhésion au statut et Réglement Intérieur de I'association,
ainsi qu'a la charte des AMAP.

2) Exercer les missions et tiches avec autonomie mais en concertation et coopération avec les
membres du Conseil d'Administration et les salariés d'Alliance PEC Rhone-Alpes.

LES MISSIONS

En lien avec le Conseil d’Administration d'Alliance PEC RA et les autres salarié(e)s, et sous la
responsabilit¢ du responsable administratif et financier de l'association et du responsable légal de
l'association.

Les missions de l'agent technique s'articuleront autour de quatre axes :
1) Saisie et secrétariat comptable (participation a la cloture et ouverture des comptes ; rapprochement
bancaire, création des piéces comptables)
2) Participation a la gestion budgétaire
3) Participation a la gestion administrative (obligations 1égales, ressources humaines)
4) Participation a la gestion du centre de ressource d'Alliance PEC Rhone-Alpes

LES CAPACITES REQUISES ET A DEVELOPPER

- Connaissance d'un logiciel comptable

- Connaissance administratives et financicres d’une association

- Etre capable de travailler en équipe et en coopération

- Etre capable de prendre des initiatives et faire preuve d'autonomie

- Maitriser les outils informatiques

- Expérience souhaitée dans la gestion administrative et financiére d’une association

RESPONSABLE LEGAL POUR CE POSTE
Léo COUTELLEC — administrateur Alliance PEC Rhone-Alpes

Porte-parole du MIRAMAP (Mouvement Inter-Régional des AMAP)
Adresse pour déposer votre candidature : recrutement@alliancepec-rhonealpes.org
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